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Anexo 4 — Planilha de controle de estoque da cantina

SAAE FORMIGA — CONTROLE DE ESTOQUE DE GENEROS ALIMENTICIOS
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SAAE FORMIGA —RESUMO SEMANAL DE ESTOQUE
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| ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO _l

Utilize a aba “Movimentagdo de Estoque” para registrar cada entrada e saida, indicando a data, o género alimenticioe a
guantidade movimentada.

1. Movimentacio

Mo primeiro registro de cada item, informe o saldo existente no inicio do periodo. Nos registros seguintes, informe como
estoque inicial o saldo do registro anterior do mesmo item.
2. Estoque inicial

A coluna “Saldo em estoque” calcula automaticamente: estogue inicial + entradas — saidas. Confira se as quantidades e

unidades de medida sdo consistentes.
3. 5aldo

Preencha a validade mais proxima e o lote, quando aplicavel, para apoiar o controle de conservagado e a utilizacdo prioritaria

dos produtos com vencimento mais praximo.
4. Validade e lote

Preencha a aba “Resumo Semanal” com os saldos e a movimentagio de cada género, o consumo médio semanal e o estoque
minimo definido pela unidade responsavel.
E. Resumo semanal

A coluna “Necessita reposicio?” indica “SIM” quando o saldo atual for menaor ow igual ao estoque minimo informado. A

indicagdo & um alerta para avaliagdo e planejamento do pedido, ndo gera pedido automaticamente.
6. Reposicio

Atualize e encaminhe o resumo & gestdo &s segundas e sextas-feiras de cada semana, conforme definido no ETP, registrando

a data de envio e o responsavel.
7. Envio a gestdo

Confronte periodicamente os saldos da planilha com o estoque fisico e registre divergéncias e providéncias no campo de

observagoes.
8. Conferéncia

Verifigue a integridade das embalagens, as condicdes de armazenamento e as datas de validade no recebimento e durante
a permanéncia dos produtos em estoque.
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