Termo de Referéncia 49/2024 ‘ SAAE
Area Requisitante: Diretoria

Modalidade: PREGAO ELETRONICO

| 1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de prestacdo de servico de encadernacdo para esta
Autarquia.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme artigo 20 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAQ|

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

‘ 4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Das obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Emitir Autorizacdo de Fornecimento;

b) Atestar o faturamento dos servicos contratados no documento fiscal
correspondente, apés rigorosa conferéncia e comprovada a entrega, total, fiel e
correta dos servicos;

c) Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢des estabelecidas;
d) Fiscalizar a entrega dos servicos, 0 que ndo far4 cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacfes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

e) Rejeitar todo e qualquer servico de méa qualidade e em desconformidade com as
especificacdes deste Termo de Referéncia;

f) Notificar a CONTRATADA, sobre qualquer irregularidade encontrada na entrega
do(s) servico(s), inclusive acerca de possivel aplicagdo de multa por
descumprimento contratual, fixando-lhe, nos termos da lei, prazo para apresentacao
de defesa.

4.2. Das obrigagcées da CONTRATADA:

a) Executar os servicos em conformidade com a descricdo técnica de igual ou
superior qualidade;
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b) A execucdo deverd ser efetuada mediante Autorizacdo de Fornecimento da
unidade requisitante, a qual podera ser feita por memorando, e-mail, oficio, devendo
dela constar: a data, o valor unitario do produto, a quantidade pretendida, o local
para a entrega, o carimbo e a assinatura do responsavel;

c) Cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto e, ainda:

- Dirimir quaisquer duvidas e prestar esclarecimentos acerca da execucao do
objeto, durante toda a sua vigéncia;

- Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacao do objeto;

- Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo patria vigente,
especialmente a indicada no Edital, e suas clausulas, preservando o
CONTRATANTE de qualguer demanda ou reivindicacdo que seja de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA.

d) Atender prontamente as orientacdes e exigéncias inerentes a execucéo do objeto
contratado.

e) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do objeto deste Termo de Referéncia.

f) Nao transferir para a CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos
encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da
CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

g) Informar para a tesouraria do SAAE os dados bancéarios para futuros
pagamentos, por meio do endereco eletronico: saaetesouraria@hotmail.com.

e) Responsabilizar-se pela qualidade do servico, refazendo-o no prazo de até 15
(quinze) dias corridos e as préprias expensas, aqueles que apresentarem qualquer
tipo de vicio, irregularidades ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as
especificacdes constantes no Edital, sob pena de aplicacdo das sancdes cabiveis,
inclusive resciséo contratual.

f) Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo dos Artigos 96 e seguintes da
Lei 14.133/2021, pelo curto prazo da contratacdo e pelas suas caracteristicas.

g) Nao sera admitida subcontratacéo do objeto contratual.

h) No que se refere aos livros contébeis:

- a empresa CONTRATADA ¢é a responsavel por retirar as folhas impressas
na Sede da Autarquia, no Setor de Contabilidade, a Rua Antdnio José Barbosa, 723,
Santa Luzia, Formiga — MG — CEP: 35.570-660, e entregar os livros encadernados.

- a empresa CONTRATADA fara a retirada das folhas impressas para
encadernacao por lotes, a partir da solicitacdo do fiscal do contrato. Cada exercicio
corresponde a um lote. ApoOs a retirada de cada lote no Setor de Contabilidade, a
empresa CONTRATADA devera entregar os livros encadernados no prazo maximo
de 30 (trinta) dias corridos.

i) No que se refere aos livros de portarias:

- a empresa CONTRATADA ¢é a responsavel por retirar as folhas impressas
na Sede da Autarquia, no _Setor de Pessoal e Recursos Humanos, a Rua Anténio
José Barbosa, 723, Santa Luzia, Formiga — MG — CEP: 35.570-660, e entregar os
livros encadernados.
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- a empresa CONTRATADA far4 a retirada das folhas impressas para
encadernacado, a partir da solicitagdo do gestor do contrato. Apds a retirada das
folhas impressas no Setor de Pessoal e Recursos Humanos, a empresa
CONTRATADA devera entregar os livros encadernados no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos.

4.3. Sustentabilidade na contratacéo
a) Quanto aos aspectos de sustentabilidade na gestao do contrato e considerando o
Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis, verificou-se que este objeto ndo possui
parametros de sustentabilidade para serem aplicados no processo licitatorio em
questdo em especifico, além dos exigidos pelos Orgdos de Controle. Assim, ao se
exigir que a contratada se responsabilize em estar em acordo com as exigéncias da
agéncia reguladora, ja satisfaz as condicbes de sustentabilidade aplicadas a essa
guestdo, conforme a seguir:
— Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de protecdo ao meio ambiente, previstas
nas normas regulamentadoras pertinentes;
— Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos.
4.4. Das infracBes administrativas e sancdes
a) Comete infragcdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:
— Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo(a) pregoeiro(a) durante o
certame;
— Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver
a proposta em especial quando:
* Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociacéo;
* Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
* Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva,
* Deixar de apresentar amostra;
* Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital.
— Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
— Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao.
b) Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacao;
c¢) Fraudar a licitagao;
d) Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
— Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
— Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
— Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
e) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
f) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846, de 2013;
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g) Com fulcro na Lei 14.133, de 2021, a Autarquia podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢cfes, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:

— Adverténcia;

— Multa;

— Impedimento de licitar e contratar

— Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem o0s
motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitagcdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

h) Na aplicacdo das sangdes, serdo considerados:

— A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

— As peculiaridades do caso concreto;

— As circunstancias agravantes ou atenuantes;

— Os danos que dela provierem para a Autarquia;

— A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6érgaos de controle.

i) A multa ser& recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo estipulado pela Autarquia, a contar da
comunicacdo oficial, podendo ser aplicada em qualquer das infracdes
administrativas previstas no Art. 155 da Lei 14.133/2021, podendo ser
cumulativamente ou ndo com as demais sancoes.

j) As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou
nao, a penalidade de multa.

k) Na aplicacdo da sancdo de multa, serd facultada a defesa do interessado no
prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

[) A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas na alinea a) do Item 4,
guando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo
de 03 (trés) anos.

m) Podera ser aplicada ao responsavel a sancédo de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracbes dispostas nas
alineas a), b), c), d) e) e f) do Item 4.4, bem como pelas infracdes administrativas
previstas na alinea a) do Item 4.4, que justifiquem a imposi¢cado de penalidade mais
grave que a sanc¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o
prazo previsto no Art. 156, 85°, da Lei 14.133/2021.

n) A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Autarquia, descrita na alinea a) do Item IV, caracterizard o descumprimento
total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagcdo, nos
termos do Art. 45, 84° da IN SEGES/ME n° 73, de 2022.
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0) A apuracdo de responsabilidade relacionada as san¢fes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
demandara a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por
comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

p) Cabera recurso no prazo de 10 (dez) dias uteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacéo, o qual seréa dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida,
gue, se ndo a reconsiderar no prazo de 05 (cindo) dias uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
méximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

g) Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracédo da aplicacdo da sancéo de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado do seu recebimento.

r) O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

s) A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacao da reparacéo integral dos danos causados.

‘ 5. ENTREGA DO OBJETO

5.1. A entrega dos servicos devera ocorrer em até 30 (trinta) dias corridos, apds a
solicitacdo do setor responséavel, entre 07 e 16 horas, a Rua Antdnio José Barbosa,
723, Santa Luzia, nesta cidade.

5.2. Todos os custos relativos a entrega, bem como quando da necessidade de
substituicdo de algum servico que nao esteja de acordo com este Termo de
Referéncia e seus anexos, sera de responsabilidade da CONTRATADA.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim, incluindo e-mail, SMS ou Whatsapp.

6.4. A Autarquia podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Autarquia podera
convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
nomeado(s) no item 11.1, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

6.7. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do faturamento dos servigos, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.1. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificagbes
para a correcdo, determinando prazo para a mesma. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, lll);

6.7.2. O fiscal informard a gestdo do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.7.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cédo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato a gestdo do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.4. O fiscal comunicard a gestdo do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagcdo tempestiva ou a
prorrogacdo contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.8. O fiscal verificard a manutencédo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando a diretoria do setor de
arrecadacdo e fiscalizacdo para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. A gestdo do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagfes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. A gestdo do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.9.2. A gestédo do contrato acompanhara os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do

contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
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medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.9.3. A gestdo do contrato emitirh documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelo(s) fiscal(is) quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. A gestdo do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. A gestdo do contrato elaborara relatorio final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

‘ 7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
substituidos em até 15 (quinze) dias corridos, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2. O prazo para a solucado, pelo contratado, de inconsisténcias na entrega dos
servicos ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Autarquia durante a analise prévia a liquidacdo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.3. Entregues todos os servigos e a nota fiscal ou documento de cobranca
equivalente, correra o prazo de até 10 (dez) dias corridos para fins de
liguidacéao.

7.4. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emissao;

b) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

) descricao do servigo/servico;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apO0s a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, sem Onus ao
contratante;
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7.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da
Lei n®14.133, de 2021.

7.7. Havendo a efetiva e correta entrega dos servicos conforme este Termo de
Referéncia, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisédo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

7.8. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetéaria
descrito no contrato.

7.9. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.10. O pagamento soO poderé ser efetuado através de documento fiscal.

7.11. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.13. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.14. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de processo licitatério na
modalidade de PREGAO ELETRONICO, com adoc&o do critério de menor prego.
8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
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Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
gual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracao de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Servicor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificacdo como servicor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéao respectiva.

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco
(FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,
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8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, dever4d comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo na licitacdo (art. 5° inciso Il, alinea “c”’, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein® 14,133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-d80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
69, 86°).

8.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracédo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

8.28. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao
de sua legitimidade, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
gue foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.29. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentagédo complementar:

8.29.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6°
da Lein. 5.764, de 1971;

8.29.2. A declaracao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

8.29.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao niumero de cooperados
necessarios a prestacao do servigo;
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8.29.4. O reqistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.29.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

8.29.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sesséo que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

8.29.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Item Cédigo Descricdo UN | Qtde Valor Valor
Unitario Total
1 2000202525- | Encadernagdo em capa dura, na | SV | 58 R$40,00 | R$2.320,00
1 cor preta, com identificacé@o: Diario
ou Razdo, volume, Exercicio,
Servico Autdbnomo de Agua e
Esgoto — Formiga — MG, com letras
douradas na capa e na lombada,
com uma média de 366 folhas por
livro. Cada livro deverd ter a sua
respectiva gravacdo, conforme
descrito a seguir:
Quantidade
Exercicio | Livro estimada
de folhas
2017 | DIARIO 339
Volume
01
2017 DIARIO 339
Volume
02
2017 | DIARIO 339
Volume
03
2017 DIARIO 339
Volume
04
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FORMIGA - MINAS GERAIS

2017 DIARIO

Volume
05

339

2017 DIARIO

Volume
06

339

2017 RAZAO

Volume
01

355

2017 RAZAO

Volume
02

355

2017 RAZAO

Volume
03

355

2017 RAZAO

Volume
04

355

2017 RAZAO

Volume
05

355

2017 RAZAO

Volume
06

355

2017 RAZAO

Volume
07

355

2018 DIARIO

Volume
01

359

2018 DIARIO

Volume
02

359

2018 DIARIO

359

SAAE — SERVICO AUTONOMO DE AGUA ESGOTO

Rua Antbnio José Barbosa, 723 — Bairro Santa Luzia — Formiga / MG
CNPJ: 16.782.211/0001-63 — (37) 3329-2758 — CEP: 35.570-660
www.saaeformiga.com.br — saaeformiga@hotmail.com

12 /17



http://www.saaeformiga.com.br/
mailto:saaeformiga@hotmail.com

Termo de Referéncia 49/2024 ‘ SAAE
Area Requisitante: Diretoria

Modalidade: PREGAO ELETRONICO

Volume
03
2018 DIARIO 359

Volume
04
2018 DIARIO 359

Volume
05
2018 DIARIO 359

Volume
06
2018 DIARIO 359

Volume
07

2018 RAZAO 386

Volume
01
2018 RAZAO 386

Volume
02
2018 RAZAO 386

Volume
03
2018 RAZAO 386

Volume
04
2018 RAZAO 386

Volume
05
2018 RAZAO 386

Volume
06
2018 RAZAO 386

Volume
07
2018 RAZAO 386
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Volume
08

2019 DIARIO 381
Volume
01
2019 DIARIO 381

Volume
02
2019 DIARIO 381

Volume
03
2019 DIARIO 381

Volume
04
2019 DIARIO 381

Volume
05
2019 DIARIO 381

Volume
06
2019 DIARIO 381

Volume
07

2019 RAZAO 373

Volume
01
2019 RAZAO 373

Volume
02
2019 RAZAO 373

Volume
03
2019 RAZAO 373

Volume
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04

2019 RAZAO

Volume
05

373

2019 RAZAO

Volume
06

373

2019 RAZAO

Volume
07

373

2019 RAZAO

Volume
08

373

2020 DIARIO

Volume
01

353

2020 DIARIO

Volume
02

353

2020 DIARIO

Volume
03

353

2020 DIARIO

Volume
04

353

2020 DIARIO

Volume
05

353

2020 DIARIO

Volume
06

353

2020 DIARIO

Volume
07

353

2020 RAZAO

379
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Volume
01
2020 | RAZAO 379
Volume
02
2020 RAZAO 379
Volume
03
2020 | RAZAO 379
Volume
04
2020 RAZAO 379
Volume
05
2020 | RAZAO 379
Volume
06
2020 RAZAO 379
Volume
07
2020 | RAZAO 379
Volume
08
2 2000202526- | Encadernacdo em capa dura, na | SV | 06 R$40,00 R$240,00
1 cor preta, com identificacdo: Livro
de Portarias n°, Servico Autdnomo
de Agua e Esgoto — Formiga — MG,
com letras douradas na capa e ha
lombada, com média de 250
(duzentos e cinquenta) folhas por
livro. Os livros tém os seguintes
dizeres em cada:
- Livro de Portarias n° 10
- Livro de Portarias n° 11
- Livro de Portarias n° 12
- Livro de Portarias n° 13
- Livro de Portarias n°® 14
- Livro de Portarias n° 15
TOTAL R$2.560,00

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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10.1. Ha a seguinte dotacdo orcamentaria: 04.122.0001.6003 33 90 39 F/21 -
Manutencdo do Setor Administrativo.

11. FISCALIZACAO

11.1. O SAAE - Servico Auténomo de Agua e Esgoto exercera a fiscalizacéo,
através do servidor: HERON CARLOS DUARTE que verificara e registrara todas as
ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja cépia sera encaminhada
a licitante vencedora, verificando-se irregularidades serdo aplicadas as sangdes
previstas no edital convocatério; ficando assim, o mesmo responsavel pelo
recebimento e fiscalizacdo do objeto em conformidade com o Decreto Municipal N°
9.841/2023.

12. GESTAO

12.1. A gestdo do contrato sera de responsabilidade da servidora: RIZIANE KENIA
DUARTE COSTA

Formiga (MG), 02 de Agosto de 2024.

Elaborado por Sarah de Melo Vilela

Autorizado por Nayara de Oliveira Lima
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