Estudo Técnico Preliminar 49/2024 ‘ SAAE
Area requisitante: Diretoria

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1. Através da analise do Documento de Formalizagcdo de Demanda e consulta a
area requisitante, foi identificada a seguinte necessidade:

Contratacao de prestacdo de servico de encadernacgéo para esta Autarquia.
1.2. Cabe ressaltar que os itens listados nesse ETP s&o considerados “comuns”,
pois se enquadram na classificacdo nos termos do item Xlll, do art. 6° da Lei
14.133 de 01 de abril de 2021, “bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagdes usuais de mercado;”.

1.3. Justifica-se a contratacédo de prestacédo de servico de encadernacdo para esta
Autarquia pelas seguintes razoes:

1.3.1. Organizacao e Preservacdo de Documentos: A encadernacdo garante que
documentos importantes, relatorios, livros e outros materiais estejam bem
organizados e preservados. Isso ajuda a manter a integridade dos documentos e a
prolongar sua vida util.

1.3.2. Conformidade e Padronizacdo: A encadernacgao profissional pode garantir que
todos os documentos sejam apresentados de maneira uniforme e conforme os
padrbes estabelecidos pela autarquia, o que é importante para a consisténcia e a
aparéncia oficial dos materiais.

1.3.3. Facilidade de Consulta e Armazenamento: Documentos encadernados s&o
mais faceis de manusear e consultar. Isso facilita a localizacdo e o acesso a
informacgdes importantes, melhorando a eficiéncia dos processos administrativos.
1.3.4. Seguranca da Informacdo: Documentos encadernados de forma adequada
estdo melhor protegidos contra danos fisicos, como rasgos e desintegracao. Isso é
especialmente relevante para documentos que precisam ser preservados por longos
periodos.

1.3.5. Profissionalismo e Imagem Institucional: A encadernacdo de documentos
contribui para uma imagem mais profissional e organizada da autarquia.
Documentos bem apresentados refletem positivamente na instituicdo e em sua
forma de operagéao.

1.3.6. Melhoria na Gestao de Documentos: Encadernar documentos pode facilitar a
gestdo e o controle dos arquivos, tornando mais simples o acompanhamento e a
atualizacao dos registros.

1.3.7. Economia de Tempo e Recursos Internos: A terceirizacdo da encadernacgéo
pode economizar tempo e recursos gque seriam gastos com O processo interno,
permitindo que os servidores se concentrem em outras tarefas prioritarias.

1.3.8. Apoio a Projetos Especiais: Para projetos especificos que exigem a producéo
de materiais encadernados, como relatérios anuais ou publicacdes, a contratacao
de servigos especializados pode garantir que o produto final atenda aos requisitos
necessarios.

1.4. Para o interesse publico, justifica-se a contratagdo de prestacdo de servigo de
encadernacao para esta Autarquia pelos seguintes motivos:

1.4.1. Preservacdo e Durabilidade de Documentos Publicos: A encadernacgéo
garante que documentos oficiais e registros importantes sejam preservados em
boas condi¢bes, protegendo-os contra danos fisicos e desgaste. Isso € crucial para
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garantir que informacfes relevantes e historicas estejam disponiveis e em bom
estado para consultas futuras.

1.4.2. Melhoria na Transparéncia e Acesso a Informagdo: Documentos bem
encadernados e organizados facilitam o acesso e a consulta por parte de cidadaos e
funcionéarios. Isso promove a transparéncia ao permitir que informacdes publicas
sejam acessiveis de maneira mais eficiente e ordenada.

1.4.3. Eficiéncia na Gestdo Documental: A encadernagdo profissional ajuda a
manter os documentos organizados, o que facilita a gestdo e o controle dos
arquivos. Isso pode resultar em processos administrativos mais rapidos e eficientes,
melhorando a resposta e a prestacéo de servicos a comunidade.

1.4.4. Conformidade com Normas e Regulamentagbes: Muitas autarquias tém
normas e regulamentos especificos para a apresentacdo e conservacdo de
documentos. A encadernacao ajuda a garantir que esses documentos atendam aos
requisitos legais e normativos, evitando problemas de conformidade.

1.4.5. Apoio a Boa Governanca: Documentos encadernados de maneira adequada
refletem uma gestdo publica cuidadosa e responsavel. Isso pode reforcar a
confianca da comunidade na administracédo publica, mostrando compromisso com a
gualidade e a ordem.

1.4.6. Facilidade na Producédo de Relatérios e Publicacdes: Para a criacdo de
relatérios anuais, estudos ou publicacbes, a encadernacdo € essencial para
apresentar esses materiais de forma profissional e acessivel, melhorando a
comunicacdo com o publico e stakeholders.

1.4.7. Otimizacao de Recursos Internos: Ao terceirizar a encadernagao, a autarquia
pode concentrar seus recursos internos em outras areas prioritarias, como
atendimento ao publico e gestao de projetos, aumentando a eficiéncia operacional.
1.4.8. Suporte a Eventos e Apresentacdes Oficiais: Em eventos, reunifes e
apresentacoes, a apresentacdo de documentos encadernados de forma adequada
pode melhorar a imagem institucional e garantir que as informacdes sejam
apresentadas de maneira clara e profissional.

1.4.9. Seguranca e Protecdo de Dados Sensiveis: Documentos que contém
informacdes sensiveis ou confidenciais podem ser melhor protegidos através da
encadernacao, reduzindo o risco de perda ou danos acidentais.

1.4.10. Beneficio a Comunidade: A correta organizacdo e preservacdo de
documentos publicos ajudam a garantir que informacdes essenciais estejam
disponiveis para a comunidade, apoiando a participacdo cidada e o acesso a dados
gue podem impactar o bem-estar publico.

Esses motivos demonstram como a contratacdo de servigcos de encadernacdo esta
alinhada com o interesse publico e contribui para a eficacia, transparéncia e
profissionalismo na administracao publica.

‘ 2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

2.1. O Plano de Contratagbes Anual (PCA) é fundamentado pelo artigo 12 da Lei
14.133/2021:

“VIIl - a partir de documentos de formalizacdo de demandas, os o6rgaos
responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo poderdo, na forma de
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regulamento, elaborar plano de contratacbes anual, com o objetivo de racionalizar
as contratacbes dos Orgdos e entidades sob sua competéncia, garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracdo das
respectivas leis orcamentérias. (Regulamento)

§ 1° O plano de contratagbes anual de que trata o inciso VIl do caput deste artigo
devera ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico em sitio eletrénico oficial e
sera observado pelo ente federativo na realizacao de licitacBes e na execucédo dos
contratos.”

2.2. A Autarquia ndo possui o Plano de Contratacées Anual (PCA).

2.3. Conforme solicitagdo de compra numero 101/2024, anexa a este estudo técnico
preliminar, ha a seguinte dotacdo orcamentéria: 04.122.0001.6003 33 90 39 F/21 —
Manutenc&o do Setor Administrativo.

2.4. O municipio de Formiga (MG) regulamenta a Lei 14.133/2021 através do
Decreto 9.841 de 24/01/2023, onde também se refere ao Plano de Contratacdes
Anual (PCA) no Artigo 18.

| 3. OBJETO DA CONTRATAGAO

3.1. Contratacdo de prestacdo de servico de encadernagdo para esta
Autarquia.

| 4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Das obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Emitir Autorizacdo de Fornecimento;

b) Atestar a execucdo dos servicos contratados no documento fiscal
correspondente, apés rigorosa conferéncia e comprovada a execucdao, total, fiel e
correta dos servicos;

c) Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condicdes estabelecidas;
d) Fiscalizar a execucdo dos servicos, 0 que nao fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacfes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

e) Rejeitar todo e qualquer servico de ma qualidade e em desconformidade com as
especificacdes deste Estudo Técnico Preliminar;

f) Notificar a CONTRATADA, sobre qualquer irregularidade encontrada na execucéo
do(s) servico(s), inclusive acerca de possivel aplicacdo de multa por
descumprimento contratual, fixando-lhe, nos termos da lei, prazo para apresentacao
de defesa.

4.2. Das obrigagcées da CONTRATADA:

a) Executar os servicos em conformidade com a descricdo técnica de igual ou
superior qualidade;

b) A execucdo deverd ser efetuada mediante Autorizacdo de Fornecimento da
unidade requisitante, a qual podera ser feita por memorando, e-mail, oficio, devendo
dela constar: a data, o valor unitario do produto, a quantidade pretendida, o local
para a entrega, o carimbo e a assinatura do responsavel,
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c) Cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto e, ainda:

- Dirimir quaisquer duvidas e prestar esclarecimentos acerca da execugdo do
objeto, durante toda a sua vigéncia;

- Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacao do objeto;

- Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo patria vigente,
especialmente a indicada no Edital, e suas clausulas, preservando o
CONTRATANTE de qualguer demanda ou reivindicacdo que seja de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA.

d) Atender prontamente as orientacdes e exigéncias inerentes a execucao do objeto
contratado.

e) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do objeto deste Estudo Técnico Preliminar.

f) Nao transferir para a CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos
encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da
CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Estudo Técnico Preliminar.

g) Informar para a tesouraria do SAAE os dados bancarios para futuros
pagamentos, por meio do endereco eletrbnico: saaetesouraria@hotmail.com.

e) Responsabilizar-se pela qualidade do servico, refazendo-o no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas e as proprias expensas, aqueles que apresentarem qualquer
tipo de vicio, irregularidades ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as
especificacdes constantes no Edital, sob pena de aplicacdo das sancdes cabiveis,
inclusive rescisao contratual.

f) Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo dos Artigos 96 e seguintes da
Lei 14.133/2021, pelo curto prazo da contratacao e pelas suas caracteristicas.

g) Nao sera admitida subcontratacdo do objeto contratual.

h) No que se refere aos livros contébeis:

- a empresa CONTRATADA é a responsavel por retirar as folhas impressas
na Sede da Autarquia, no Setor de Contabilidade, a Rua Antonio José Barbosa, 723,
Santa Luzia, Formiga — MG — CEP: 35.570-660, e entregar os livros encadernados.

- a empresa CONTRATADA fara a retirada das folhas impressas para
encadernacao por lotes, a partir da solicitacdo do fiscal do contrato. Cada exercicio
corresponde a um lote. Apés a retirada de cada lote no Setor de Contabilidade, a
empresa CONTRATADA devera entregar os livros encadernados no prazo maximo
de 30 (trinta) dias corridos.

i) No que se refere aos livros de portarias:

- a empresa CONTRATADA ¢é a responsavel por retirar as folhas impressas
na Sede da Autarquia, no Setor de Pessoal e Recursos Humanos, a Rua Anténio
José Barbosa, 723, Santa Luzia, Formiga — MG — CEP: 35.570-660, e entregar os
livros encadernados.

- a empresa CONTRATADA far4d a retirada das folhas impressas para
encadernacao, a partir da solicitacdo do gestor do contrato. Apds a retirada das
folhas impressas no Setor de Pessoal e Recursos Humanos, a empresa
CONTRATADA devera entregar os livros encadernados no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos.

4.3. Sustentabilidade na contratacéo
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a) Quanto aos aspectos de sustentabilidade na gestdo do contrato e considerando o
Guia Nacional de LicitagBes Sustentaveis, verificou-se que este objeto ndo possui
parametros de sustentabilidade para serem aplicados no processo licitatorio em
questdo em especifico, além dos exigidos pelos Orgédos de Controle. Assim, ao se
exigir que a contratada se responsabilize em estar em acordo com as exigéncias da
agéncia reguladora, ja satisfaz as condi¢bes de sustentabilidade aplicadas a essa
guestao, conforme a seguir:
— Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de protecdo ao meio ambiente, previstas
nas normas regulamentadoras pertinentes;
— Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacéo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos.
4.4. Das infragbes administrativas e sangdes
a) Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:
— Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar
qgualquer documento que tenha sido solicitado pelo(a) pregoeiro(a) durante o
certame;
— Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver
a proposta em especial quando:
* Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociacéo;
* Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
* Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva,
* Deixar de apresentar amostra;
* Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.
— Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
— Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ouU a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao.
b) Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacao;
c¢) Fraudar a licitagcao;
d) Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
— Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
— Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
— Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
e) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcéo;
f) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846, de 2013;
g) Com fulcro na Lei 14.133, de 2021, a Autarquia podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:
— Adverténcia;
— Multa;
— Impedimento de licitar e contratar
— Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem o0s
motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
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h) Na aplicacéo das sanc¢des, serdo considerados:
— A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
— As peculiaridades do caso concreto;
— As circunstancias agravantes ou atenuantes;
— Os danos que dela provierem para a Autarquia;
— A implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.
i) A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo estipulado pela Autarquia, a contar da
comunicacdo oficial, podendo ser aplicada em qualquer das infragOes
administrativas previstas no Art. 155 da Lei 14.133/2021, podendo ser
cumulativamente ou ndo com as demais sancoes.
J) As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou
nao, a penalidade de multa.
k) Na aplicacdo da sancdo de multa, serd facultada a defesa do interessado no
prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da data de sua intimacao.
[) A sancé@o de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responséavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas na alinea a) do Item 4.4,
guando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedir4 o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo
de 03 (trés) anos.
m) Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracBes dispostas nas
alineas a), b), c), d) e) e f) do Item 4.4, bem como pelas infracbes administrativas
previstas na alinea a) do Item 4.4, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais
grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o
prazo previsto no Art. 156, 85°, da Lei 14.133/2021.
n) A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Autarquia, descrita na alinea a) do Item 4.4, caracterizard o descumprimento
total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do 6rgédo ou entidade promotora da licitagdo, nos
termos do Art. 45, 84° da IN SEGES/ME n° 73, de 2022.
0) A apuracdo de responsabilidade relacionada as sanc¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
demandara a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por
comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para , no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.
p) Cabera recurso no prazo de 10 (dez) dias Uteis da aplicacdo das sanc¢bes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacdo, o qual seré& dirigido & autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida,
gue, se ndo a reconsiderar no prazo de 05 (cindo) dias uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
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g) Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracédo da aplicacdo da sancéo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 15 (quinze) dias
Gteis, contado do seu recebimento.

r) O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

s) A aplicacdo das sancdes previstas neste Estudo Técnico Preliminar ndo excluli,
em hip6tese alguma, a obrigacéo da reparacgéao integral dos danos causados.

‘ 5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

5.1. A descricdo, bem como o respectivo quantitativo a ser contratado esta descrito
a sequir:

ltem Cadigo Descricdo Unidade | Quantidade
1 2000202525-1 | Encadernacdo em capa dura, na cor preta, com SV 58
identificacéo: Diario ou Razdo, volume, Exercicio,
Servico Autbnomo de Agua e Esgoto — Formiga —
MG, com letras douradas na capa e na lombada,
com uma média de 366 folhas por livro. Cada livro
deverd ter a sua respectiva gravacdo, conforme
descrito a seguir:
Quantidade
Exercicio Livro estimada
de folhas
2017 DIARIO — Volume 01 339
2017 DIARIO — Volume 02 339
2017 DIARIO — Volume 03 339
2017 DIARIO — Volume 04 339
2017 DIARIO — Volume 05 339
2017 DIARIO — Volume 06 339
2017 RAZAO - Volume 01 355
2017 RAZAO — Volume 02 355
2017 RAZAO — Volume 03 355
2017 RAZAO — Volume 04 355
2017 RAZAO - Volume 05 355
2017 RAZAO — Volume 06 355
2017 RAZAO — Volume 07 355
2018 DIARIO — Volume 01 359
2018 DIARIO — Volume 02 359
2018 DIARIO — Volume 03 359
2018 DIARIO — Volume 04 359
2018 DIARIO — Volume 05 359
2018 DIARIO — Volume 06 359
2018 DIARIO — Volume 07 359
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2018 RAZAO — Volume 01 386
2018 RAZAO — Volume 02 386
2018 RAZAO — Volume 03 386
2018 RAZAO — Volume 04 386
2018 RAZAO — Volume 05 386
2018 RAZAO — Volume 06 386
2018 RAZAO — Volume 07 386
2018 RAZAO — Volume 08 386
2019 DIARIO — Volume 01 381
2019 DIARIO — Volume 02 381
2019 DIARIO — Volume 03 381
2019 DIARIO — Volume 04 381
2019 DIARIO — Volume 05 381
2019 DIARIO — Volume 06 381
2019 DIARIO — Volume 07 381
2019 RAZAO - Volume 01 373
2019 RAZAO - Volume 02 373
2019 RAZAO — Volume 03 373
2019 RAZAO — Volume 04 373
2019 RAZAO — Volume 05 373
2019 RAZAO — Volume 06 373
2019 RAZAO - Volume 07 373
2019 RAZAO — Volume 08 373
2020 DIARIO — Volume 01 353
2020 DIARIO — Volume 02 353
2020 DIARIO — Volume 03 353
2020 DIARIO — Volume 04 353
2020 DIARIO — Volume 05 353
2020 DIARIO — Volume 06 353
2020 DIARIO — Volume 07 353
2020 RAZAO - Volume 01 379
2020 RAZAO — Volume 02 379
2020 RAZAO — Volume 03 379
2020 RAZAO — Volume 04 379
2020 RAZAO — Volume 05 379
2020 RAZAO — Volume 06 379
2020 RAZAO — Volume 07 379
2020 RAZAO — Volume 08 379
2 2000202526-1 | Encadernacdo em capa dura, na cor preta, com SV

identificacdo: Livro de Portarias n°  Servico

Autbnomo de Agua e Esgoto — Formiga — MG, com

letras douradas na capa e na lombada, com média

de 250 (duzentos e cinquenta) folhas por livro. Os

livros tém os seguintes dizeres em cada:

- Livro de Portarias n° 10

06
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- Livro de Portarias n° 11
- Livro de Portarias n° 12
- Livro de Portarias n° 13
- Livro de Portarias n° 14
- Livro de Portarias n° 15

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

6.1. Segundo a Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021, que institui normas para
licitacBes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias, Art. 23, Paragrafo
1°, “No processo licitatério para aquisicao de bens e contratacdo de servicos em geral,
conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor preco aferido
por meio da utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou néo:

Il — utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV — pesquisa direta feita com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo
formal, de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 06 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgag&o do edital;

7. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGAO

ltem Cédigo Descricéo UN | Qtde Valor Valor
Unitario Total
1 2000202525- | Encadernacdo em capa dura, na | SV 58 R$40,00 | R$2.320,00
1 cor preta, com identificacéo: Diario

ou Razéo, volume, Exercicio,
Servico Autdnomo de Agua e
Esgoto — Formiga — MG, com letras
douradas na capa e na lombada,
com uma média de 366 folhas por
livro. Cada livro deverd ter a sua
respectiva gravacdo, conforme
descrito a seguir:

Quantidade

Exercicio Livro estimada

de folhas

2017 DIARIO 339
Volume
01

2017 DIARIO 339
Volume
02

2017 DIARIO 339
Volume
03

2017 DIARIO 339
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FORMIGA - MINAS GERAIS

Volume
04

2017 DIARIO

Volume
05

339

2017 DIARIO

Volume
06

339

2017 RAZAO

Volume
01

355

2017 RAZAO

Volume
02

355

2017 RAZAO

Volume
03

355

2017 RAZAO

Volume
04

355

2017 RAZAO

Volume
05

355

2017 RAZAO

Volume
06

355

2017 RAZAO

Volume
07

355

2018 DIARIO

Volume
01

359

2018 DIARIO

Volume
02

359
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FORMIGA - MINAS GERAIS

2018 DIARIO

Volume
03

359

2018 DIARIO

Volume
04

359

2018 DIARIO

Volume
05

359

2018 DIARIO

Volume
06

359

2018 DIARIO

Volume
07

359

2018 RAZAO

Volume
01

386

2018 RAZAO

Volume
02

386

2018 RAZAO

Volume
03

386

2018 RAZAO

Volume
04

386

2018 RAZAO

Volume
05

386

2018 RAZAO

Volume
06

386

2018 RAZAO

Volume
07

386
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FORMIGA - MINAS GERAIS

2018 RAZAO

Volume
08

386

2019 DIARIO

Volume
01

381

2019 DIARIO

Volume
02

381

2019 DIARIO

Volume
03

381

2019 DIARIO

Volume
04

381

2019 DIARIO

Volume
05

381

2019 DIARIO

Volume
06

381

2019 DIARIO

Volume
07

381

2019 RAZAO

Volume
01

373

2019 RAZAO

Volume
02

373

2019 RAZAO

Volume
03

373

2019 RAZAO

Volume

373
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FORMIGA - MINAS GERAIS

04

2019 RAZAO

Volume
05

373

2019 RAZAO

Volume
06

373

2019 RAZAO

Volume
07

373

2019 RAZAO

Volume
08

373

2020 DIARIO

Volume
01

353

2020 DIARIO

Volume
02

353

2020 DIARIO

Volume
03

353

2020 DIARIO

Volume
04

353

2020 DIARIO

Volume
05

353

2020 DIARIO

Volume
06

353

2020 DIARIO

Volume
07

353

2020 RAZAO

379
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Volume
01
2020 RAZAO 379
Volume
02
2020 | RAZAO 379
Volume
03
2020 RAZAO 379
Volume
04
2020 | RAZAO 379
Volume
05
2020 RAZAO 379
Volume
06
2020 | RAZAO 379
Volume
07
2020 RAZAO 379
Volume
08
2 2000202526- | Encadernacdo em capa dura, na | SV | 06 R$40,00 R$240,00
1 cor preta, com identificacdo: Livro
de Portarias n° Servico Autdnomo
de Agua e Esgoto — Formiga — MG,
com letras douradas na capa e na
lombada, com média de 250
(duzentos e cinquenta) folhas por
livro. Os livros tém os seguintes
dizeres em cada:
- Livro de Portarias n° 10
- Livro de Portarias n° 11
- Livro de Portarias n° 12
- Livro de Portarias n° 13
- Livro de Portarias n°® 14
- Livro de Portarias n° 15
TOTAL R$2.560,00

8. ANALISE DE RISCO

8.1. Os possiveis riscos estao descritos no Anexo “Mapa de Riscos”.
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[ 9. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

9.1. Espera-se que a contratacdo de servicos de encadernagao para o Servigco
Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Formiga atenda as seguintes expectativas:
9.1.1. Organizagéao e Preservacao de Documentos: Espera-se que 0s servi¢cos de
encadernacdo ajudem a manter documentos importantes do SAAE, como relatorios
de atividades, estudos técnicos, registros financeiros e documentos regulatérios,
bem organizados e bem preservados. A encadernacdo adequada protege o0s
documentos contra danos fisicos e desgaste ao longo do tempo.

9.1.2. Facilidade de Acesso e Consulta: Documentos encadernados facilitam a
consulta e 0 acesso rapido as informacdes necessdrias para a gestdo e operacao
do SAAE. A encadernacdo organizada e padronizada contribui para a eficiéncia na
recuperacéo de dados e informacoes.

9.1.3. Conformidade com Normas e Regulamentacdes: A encadernacdo deve
atender a normas especificas relacionadas a preservacdo e apresentacao de
documentos, garantindo que o SAAE esteja em conformidade com regulamentacdes
e exigéncias legais pertinentes.

9.1.4. Melhoria na Imagem Institucional: Documentos encadernados de forma
profissional refletem uma imagem institucional positiva e organizada, demonstrando
comprometimento com a qualidade e a gestao eficiente dos recursos e informacdes
da autarquia.

9.1.5. Eficiéncia na Gestdo Documental: A contratacdo deve resultar em uma gestao
mais eficiente dos documentos do SAAE, ajudando a reduzir o tempo gasto na
busca e manipulacdo de documentos e melhorando a organizacdo geral dos
arquivos.

9.1.6. Suporte a Producdo de Relatérios e Publicacbes: Para a producdo de
relatérios anuais, estudos, e outras publicacbes, a encadernacdo oferece um
acabamento profissional que pode ser essencial para a apresentacdo de
informacdes para o publico, 6rgaos reguladores e outras partes interessadas.

9.1.7. Protecdo de Documentos Sensiveis: E esperado que a encadernacéo ofereca
uma camada adicional de protecdo para documentos que contém informacdes
sensiveis ou confidenciais, ajudando a garantir a seguranca dos dados.

9.1.8. Otimizacdo dos Recursos Internos: A contratacdo de servicos externos de
encadernacdo permite que o SAAE concentre seus recursos internos em outras
atividades essenciais, como a operacdo e manutencdo dos servicos de agua e
esgoto, ao invés de dedicar tempo e esforco a encadernacdo de documentos
internamente.

9.1.9. Atendimento as Necessidades Especificas: A empresa contratada deve ser
capaz de atender as necessidades especificas do SAAE, incluindo tipos de
encadernacdo, formatos, e quantidades adequadas para diferentes tipos de
documentos e projetos.

9.1.10. Beneficio a Comunidade e Transparéncia: Documentos bem organizados e
preservados contribuem para a transparéncia e prestacao de contas, permitindo que
informacdes relevantes sobre 0s servicos de agua e esgoto estejam disponiveis
para a comunidade e outros interessados de forma clara e acessivel.
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Essas expectativas ajudam a garantir que a contratacdo de servicos de
encadernacdo atenda as necessidades do SAAE de Formiga de maneira eficaz,
promovendo a eficiéncia operacional e a transparéncia na gestdao de documentos.

10. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO

10.1. Em regra, conforme inciso VIII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 9°,
inciso VII da IN 58/2022, as prestacfes de servigcos deveréo ser divididas em tantas
parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo-
se a licitacdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no
mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda da economia de escala.

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1. Espera-se com essa contratagdo, atender e satisfazer as demandas desta
Autarquia, contribuindo com a eficacia e economicidade na referida contratacao.

12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

12.1. N&o se vislumbram necessidades de adequacOes aos ambientes para a
aquisicao dos produtos referidos neste Estudo Técnico Preliminar.

‘ 13. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

13.1. Nao havera a necessidade de contratacdes correlatas ou interdependentes.

‘ 14. IMPACTOS AMBIENTAIS

14.1. A Autarquia ndo possui o PLS — Plano de Logistica Sustentavel. Quanto aos
aspectos de sustentabilidade na gestéo do contrato e considerando o Guia Nacional
de LicitacBes Sustentaveis, verificou-se que este objeto ndo possui parametros de
sustentabilidade para serem aplicados no processo licitatério em questdo em
especifico, além dos exigidos pelos Orgdos de Controle, conforme sub-item 4.3 do
Item 4. Requisitos da Contratacdo. A contratacdo é viavel desde que todos os
parametros apontados neste documento sejam atendidos.

15. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

15.1. Declaro ser favoravel ao prosseguimento da contratacdo, considerando sua
relevancia e oportunidade, em relacdo aos objetivos estratégicos e as necessidades
da area requisitante.

Formiga(MG), 24 de Junho de 2024.

Nayara de Oliveira Lima
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Diretoria Adjunta
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